COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL PERU

REGLAMENTO DE CONGRESOS DEL
COLEGIO DE ARQUITECTOS DEL PERU



CAPITULO I: CONVOCATORIA

Articulo 1°.- El presente Reglamento regula la convocatoria, inauguracion, desarrollo y
clausura de los Congresos de Arquitectos del PerU, los que tendrdn como objetivo
general lograr el fortalecimiento gremial del CAP concientizando al gremio en la
necesidad de la participacion activa del CAP en el desarrollo de la sociedad.

Los Objetivos especificos de cada Congreso del CAP se definirdn en concordancia
con el objefivo general, lineamientos y temario que apruebe el Consejo Nacional,
segun corresponda.

Articulo 2°.-La Unidad descentralizada que proponga realizar el Congreso de
Arquitectos deberd presentar su viabilidad econdmica y de infraestructura ante el
Consejo Nacional para su evaluacion. El Consejo Nacional y la Regional de la sede
anfitiona del CAP se encargardn de gestionar los auspicios correspondientes al
Congreso.

Articulo 3°.- El Consejo Nacional del CAP tiene a su cargo la aprobacion:
Sede de la Unidad Descentralizada donde se realizard el Congreso
Fechas en que se realizard el Congreso, con periodicidad cada dos anos,
Estructura de la realizacién del Congreso

Temario e iniciativas.

CAPITULO II: ORGANISMOS DEL CONGRESO

Articulo 4°.- Los organismos encargados de la convocatoria, organizacion, y desarrollo
del Congreso, son los siguientes:

a. Consejo Nacional del Colegio de Arquitectos del Pery
b. Comisién Organizadora

c. La Mesa Directiva

d. Las Mesas de Trabajo — Talleres

Articulo 5°.- La Comisién Organizadora estard conformada por los miembros que el
Consejo Nacional designe como encargada de programar y coordinar todas las
actividades para el desarrollo del evento.

Articulo 6°.- La mé&xima autoridad del Congreso Nacional de Arquitectos serd la Mesa
Directiva infegrada por los miembros siguientes, con atribuciones para:

Presidente: Decano Nacional del CAP

e Ejercer la representacion y actuar a nombre del CAP en el Congreso de
Arquitectos del PerU

e Presidir las sesiones plenarias y someter a consideracion de la Mesa Directiva los
temas incluidos en el Orden del dia,

e Someter ala aprobaciéon de la Mesa Directiva las conclusiones presentadas por
las Mesas de Trabajo y anunciar los resultados;

e Cumplir y hacer cumplir el Reglamento y adoptar las medidas necesarias para
el eficiente funcionamiento del evento.

Vice-Presidente: Vice Decano Nacional del CAP
e Asistir y colaborar con el Decano Nacional, a quien, deberd representar en
toda accién relacionada al Congreso, en caso de ausentarse el Presidente.



Secretario: Decano Regional de la Sede Anfitriona.

e Colaborar con el Presidente en todas las tareas relativas a la realizacion del
Congreso y suscribir conjuntamente con el Presidente, toda documentacién
oficial, refrenddndolos con su firma.

e Supervisar la preparaciéon y transcripcidén de Orden del Dia y Actas de sesiones
realizadas y distribucion entre los asistentes.

e Encargado de la coordinacién y enlace entre participantes y la Comisidon
Organizadora.

Vocales: Tres Decanos Regionales designados por el Consejo Nacional CAP
e Supervisar las sesiones de las Mesas de Trabajo — Talleres
e Colaborar con la Presidencia en las demds labores de la organizacion y
desarrollo del Congreso.

Articulo 7°.- LAS MESAS DE TRABAJO — TALLERES tienen a su cargo el desarrollo de cada
Tema del Congreso. Serdn presididas por un Director designados en la Mesa Directiva,
a propuesta de un integrante.

CAPITULO IV: DE LA PREPARACION Y DIFUSION

Articulo 8°.- La Comisién Organizadora, un afo antes de la realizacién del Congreso,
deberd presentar el programa detallado completo: objetivos generales, lineamientos
y temario aprobado por el Consejo Nacional, para su difusion a los diferentes medios
de Comunicacidén, con los compromisos ya reservados de infraestructura para la
realizacién del evento.

Articulo 9°.-Seis meses antes de la redlizacién del Congreso, La Comision
Organizadora deberd presentar al Consejo Nacional los compromisos formales de los
expositores nacionales y extranjeros a cargo del femario del Congreso.

CAPITULO V: PARTICIPANTES

Articulo 10°.- El Congreso estard constituido por los participantes inscritos bajo la
estructura siguiente:

a. Miembros Titulares: Son todos los Arquitectos hdbiles Colegiados inscritos en el
Congreso.

b. Delegados Oficiales: Son Miembros Titulares, arquitectos, representantes oficiales
de cada Regional-

c. Delegados de Instituciones: Son profesionales representantes de ofras instituciones,
Colegios Profesionales o Asociaciones interesadas en el evento.

d. Miembros Adherentes: Son los Bachilleres, egresados y estudiantes de las
Facultades de Arquitectura del PerU y otras especialidades; no colegiados.

Articulo 11°.- Los Derechos de los inscritos al Congreso serdn los siguientes:

a. Miembros Titulares: Pueden presentar ponencias, asistir a todos los actos,
sesiones y reuniones, tomar parte en los mismos con derecho a voz y voto, segin
las reglas establecidas para cada acto en este Reglamento y recibir la
documentacién impresa correspondiente.



b. Delegados Oficiales: Lievan la posicién oficial de su delegaciéon ante la Sesion
Plenaria o cuando la circunstancia lo requiera, con derecho a voz y voto. Reciben
documentacion impresa.

c. Delegados de Instituciones: Tienen voz pero no voto, vy recibirdn la
documentacion impresa que corresponda y asistirdn a todos los actos, sesiones y
reuniones.

d. Miembros Adherentes: Podrdn asistir en calidad de observadores, sélo tendrdn voz
pero no voto en las Mesas de Trabajo — Talleres.

Todos los inscritos recibirdn material en version digital.

Articulo 12°.- Las inscripciones se realizardn en las oficinas que establezca el Consejo
Nacional del CAP y en la sede Anfitriona. La cuota de inscripcién serd aprobada por
el Consejo Nacional.

CAPITULO VI: PONENCIAS

Articulo 13°.- Las ponencias a presentarse en el evento, deberdn cefirse estrictamente
a los objetivos, lineamientos y temario aprobado para el respectivo Congreso. En las
sesiones de las Mesas de Trabajo — Talleres podrdn presentarse mociones relativas a
los temas en debate, para su consideracion.

Articulo 14°.- Forma y presentacién de las Ponencias:

a. La presentacién de ponencias serd en forma escrita y no podrdn exceder de 20
pdginas digitadas a doble espacio en formato A4.

b. Se deberd incluir en resumen de 3 pdginas como mdximo, en el mismo formato.

c. Se podrd complementar la ponencia con una presentacién en Microsoft
PowerPoint. En este caso, se deberd incluir la impresién de dicha presentaciéon en
formato A4.

d. Se deberd presentar en version digital, asi como dos ejemplares impresos, para su
manejo y archivo.

Articulo 15°.- Las ponencias deberdn presentarse oportunamente, en la Sede de la
Regional Anfitriona. El incumplimiento del plazo de envio a cargo del ponente, libera
a la Comisién Organizadora de la responsabilidad de su oportuna difusién.

CAPITULO VII: FUNCIONAMIENTO

Articulo 16°.- El Congreso realizard las siguientes Sesiones:

Sesién Preparatoria

Sesion Inaugural y Presentacion de Temas
Mesas de Trabajo - Taller

Sesién de Conclusiones y Clausura

oo

Articulo 17°.- La Sesion Preparatoria ser&d convocada el primer dia del evento vy
presidida por el Decano Nacional del CAP y asistirdn a ella, los miembros de la
Comision Organizadora y los Decanos Regionales y Presidentes Zonales del CAP, que
tratardn sobre el debate y eleccién de la Mesa Directiva.

Articulo 18°.- Serd la agenda de la Sesién Preparatoria:
o Eleccién del Secretario y Vocales de la Mesa Directiva



o Designar, a propuesta de la Comision Organizadora, a los Directores de cada
Mesa de Trabajo- Talleres.

Articulo 19°.- La Sesién Inaugural y Presentaciéon de Temas constituird el acto solemne
de apertura del evento y en ella se procederd a la juramentacién e instalacién de la
Mesa Directiva.

Durante esta sesidn se presentardn los objetivos, lineamientos y temario del evento, y
se redlizardn las exposiciones de los Temas a desarrollarse.

La Conferencia central estard a cargo de un Expositor y contard con un panel
conformado por 03 panelistas, y un moderador, designados e invitados por la Comisidon
Organizadora, con la siguiente mecdnica:
o El Expositor expondrd su ponencia en el término mdximo de 30 minutos.
o Cada panelista expondrd sus comentarios a la conferencia central, en el
término mdaximo de 10 minutos.
o El conferencista tendrd 10 minutos para responder a los comentarios.

Articulo 20°.- Las Mesas de Trabajo - Taller, por cada tema, se realizardn el segundo
dia y en la manana del tercer dia del Congreso, previa inscripcion, en los dias
programados.

Los autores de las ponencias, en caso de que su nUmero asi lo permita, deberdn estar
repartidos entre las Mesas de Trabajo — Talleres que se conformen.

NingUn integrante de una Mesa de Trabajo deberd abandonarla antes de tferminar sus
labores y emitir sus conclusiones.

Articulo 21°.- El desarrollo de cada sesidén de Mesa de Trabajo - Taller, del segundo dia
del evento serd el siguiente:

o El Director estd a cargo de la apertura de la sesidon a la hora programada,
constatando el niUmero de asistentes inscritos en su Mesa; con una tolerancia
de 5 minutos.

o El Director presentard al Secretario.

o El Director, explicard la metodologia del Taller y a continuacidn se procederd a
la exposicion de las ponencias, distribuyendo el tiempo de acuerdo al nimero
de las mismas.

o Luego el Director conducird el debate para responder las preguntas
motivadoras, para generar la lluvia de ideas de acuerdo a cada tema:

o Los conceptos, propuestas y conclusiones a las que se vaya llegando serdn
consignadas en la computadora que el Secretario fiene a su cargo, con el fin
de ordenarlas para el debate del dia siguiente.

Articulo 22° - El desarrollo de cada sesién de Mesa de Trabajo - Taller, de la mafana
del tercer dia del evento, serd el siguiente:

o El Director estd a cargo de la apertura de la sesidén a la hora programada,
constatando el nUmero de asistentes inscritos en su Mesa; con una tolerancia
de 5 minutos.

o El Director presentard las conclusiones preliminares, en base al debate del dia
anterior, en la pantalla, desde la computadora que el Secretario tiene a su
cargo.

o Luego el Director conducird el debate para precisar cada una de las
conclusiones de la Mesa.



o Las conclusiones a las que se arribe serdn registradas por el Secretario,
definidas en votacion debiendo constar la votaciéon, registrdndose en el Acta
de la sesidn y presentadas a la Mesa Directiva.

o Al término de cada Mesa de Trabajo - Taller, el Secretario de cada Mesa
entfrega las conclusiones al Director, quien fiene la responsabilidad de entregar
las conclusiones a las que se hubiere llegado al Secretario de la Mesa Directiva,
para su procesamiento administrativo. El  Director deberd recabar
oportunamente este documento ya procesado, para presentarlo en la sesion.

Articulo 23°.- La Sesidn de Conclusiones se redlizard en la tarde del tercer dia del
evento.

La Sesidon de Clausura se realizard a continuacidon y estard presidida por la Mesa
Directiva.

Articulo 24° - El desarrollo de la Sesién de Conclusiones y Clausura serd el siguiente:

o El Presidente estd a cargo de la apertura de la sesidén, con una tolerancia
madxima de 10 minutos con respecto a la hora sefalada.

o Los Directores de cada una de las Mesas de Trabajo — Talleres dardn cuenta de
sus respectivas conclusiones, durante 15 minutos, presentdndolas en la pantalla
del auditorio.

o El Presidente someterd a consideracién de la Mesa Directiva las conclusiones
por cada tema.

o La Mesa Directiva establecerd el rol de intervenciones para el debate de las
conclusiones presentadas.

o Los acuerdos se tomardn por mayoria simple. La presidencia limitard, de
acuerdo al nimero de conclusiones, el tiempo que cada miembro podrd
utilizar en sus infervenciones.

o Cada Director tomard nota de los acuerdos e ird redactando, con visualizacién
en la pantalla de exposicién, las conclusiones finales.

o Durante el receso, el Secretario de la Mesa Directiva, con apoyo de la
Comisién Organizadora, ordenardn las Conclusiones Finales.

o Alreinicio de la sesion, el Secretario presentard en la pantalla de exposicién las
Conclusiones Finales y las Recomendaciones para la organizacién del préximo
Congreso, las que se pondrdn a consideracion de la Mesa Directiva.

o La votacién se hace a mano alzada, ensenando el distintivo respectivo, en
fodos los organismos del Congreso.

o Aprobadas las Conclusiones Finales se dard lectura al Acta Preliminar del
Congreso donde constardn los acuerdos adoptados por la Mesa Directiva.

o El Presidente de la Mesa Directiva dard el Discurso de Orden dando por
Clausurado el Congreso.

Articulo 25°- La decision sobre asuntos imprevistos que se presenten durante el
desarrollo del Congreso, estard a cargo de la Mesa Directiva.

Articulo 26°.- El Secretario de la Mesa Directiva y los Directores de las Mesas de Trabajo
levantardn Actas de las sesiones correspondientes.

Articulo 27°.- El Acta Final incluird la lista de todos los inscritos en el Congreso, una
breve descripcién de los actos y actividades llevados a cabo durante el mismo, las
adhesiones, los acuerdos, declaraciones, conclusiones y recomendaciones adoptadas
a lo largo del evento.



Articulo 28°.- Una vez aprobadas todas las mociones y propuestas, la Mesa Directiva
los ordenard y estructurard para que la Comisiéon Organizadora elabore el documento
final, que serd firmado por el Presidente y Secretario, aprobdndose y difundiéndose,
oportunamente.

Articulo 29°.- La Comision Organizadora entregard a todos los participantes, al inicio
del Congreso:

a) Las exposiciones de los Temas.
b) Losresumenes de las ponencias correspondientes a los temas presentados.
c) Undistintivo, segun su condicién de participante.

Articulo 30°.- Las Conclusiones y Recomendaciones del Congreso serdn publicadas y
distribuidas en un plazo no mayor de 30 dias y se presentardn en el portal Web del
CAP. Los certificados de participacion, serdn entregados a la clausura del Congreso,
conjuntamente con el contenido de las ponencias, resUmenes y presentaciones en
version digital.

Articulo 31°.- El CAP se reserva el derecho de edicion de los trabajos seleccionados.

REGLAMENTO APROBADO
SESION N° 07-2013 DEL CONSEJO NACIONAL
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